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操作流程

一、注册申请

（1）中介机构访问中介超市门户网站：

http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hn-zjcs-qt/home

（2）在首页点击【中介机构登录】，跳转到统一认证平台后

注册企业账号。在注册页面中，点击【法人注册】按钮，按要

求填写企业信息、法定代表人信息完成法人账号的注册。

http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hn-zjcs-qt/home
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（3）注册并登录成功后，在首页点击【中介机构入驻】。

（4）点击【中介机构注册】,勾选中介机构诚信承诺书后进入

注册协议页面，核对并提交；之后选择“机构性质”和“登记

机关区划”,系统会根据“登记机关区划”分发到不同区划的

中介超市运行机构进行形式检查;
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（5）填写基本信息,包括机构信息、附件材料、联系人信息,

点击【下一步】,进入填写资质信息页面。（联系人为办理入

驻业务的人员,入驻申办结果会以短信形式通知该人员。）

（6）填写资质信息,选择资质类型、填写资质证书编号、出证

部门等信息;点击【展开资质树】,勾选资质类型；点击【上传】

可以上传相关附件,每个材料可以上传多个附件。
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（7）填写资质信息后,点击【下一步】,进入填写授权人员信

息页面,填写前请先阅读温馨提示再进行操作。

（8）填写业务授权人信息检查无误后,点击【提交】,提交申

请,生成入驻办件号,等待工作人员的审核。
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（9）中介服务机构提交入驻申请后,通过办件号查询办件进

度。

二、信息补正

中介服务机构提交入驻申请后，若收到短信提醒因填报信

息不完整或者错误问题被退回修改，需要补正资料后重新提交

申请。
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中介服务机构入驻成功后，若需修改本单位基本信息，

可通过登陆中介超市后，在【我的资料】→【基本信息】→

【申请变更】在线申请变更。
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